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Gestion de Despacho

Gestion de |la facturacion de los
despachos profesionales

Facturacion multi-despacho
Facturacion puntual, periodica o por cuotas

Envio automatizado de facturacion por email

Presupuestos

Conceptos de honorarios y servicios facturables, fijos o va-

riables
Cestion de Expedientes y Tareas
Facturacion por expediente o tareas del expediente

Provisiones de Fondos y Suplidos

Cestion de Remesas
« Control de Cobrosy Gestion de devoluciones
« Importacion de datos de Laboral (ndminas, finiquitos, etc)

Realizacion automatica de asientos contables

Actualizacion automatica de Cuotas

o Gestion documental
Informes y Listados

Alertas

El equipo de soporte, formado por profesionales
altamente cualificados, aporta seguridad e inmediatez

en el uso de las aplicaciones
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Permite la contabilizacion automatica de facturas
emitidas en el despacho y el gasto de éstas en la

Disefo y Uso

Aplicacion desarrollada bajo entorno Win-
dows de facil comprension, agil, rapida,
intuitiva y con minimas necesidades de
aprendizaje.

Diseflada y realizada con dos claros objeti-
vos: la precision y la sencillez de uso.

Integracién e importacion

Traslado automatico de los asientos conta-
bles derivados de la facturacion a las apli-
caciones de ALTAI Contabilidad y Gestion
Fiscal.

Importacion y exportacion de datos con AL-
TAIl Laboral, Contabilidad y Gestion Fiscal.

Despacho Profesional

Introduccion de los datos identificativos del
asesor o despacho, sus caracteristicas fisca-
lesy las distintas cuentas bancarias a través
de las que realiza el cobro de sus facturas.
Permite definir las cuentas con las que se
desean contabilizar los asientos derivados
de la facturacion, ya que la aplicacion utiliza
cuentas contables por defecto.
Multi-despacho: permite la gestion de la
facturacion de varios asesores o despachos.

Clientes

Alta de clientes: se consignaran sus cuentas
bancarias para la domiciliacién de las factu-
ras.

La aplicacion asignara automaticamente la
cuenta contable de cada cliente.
Visualizacion de todos los documentos y
procesos vinculados: facturas emitidas, fac-
turacion periddica y expedientes.

Alta de clientes varios (con posterior activa-
cion a clientes definitivos)

Importacion de Clientes desde fichero Excel

contabilidad del cliente de forma simultanea
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Expedientes

Alta de los expedientes de los clientes, asig-
nandoles asesor o profesional de gestién y
los tramites realizados.

Definicion de tareasy asociarlas a diferentes
tipos de expedientes.

Creacion de alertas ilimitadas.

Conceptos y Cuotas

Importacion de clientes, honorarios y factu-
racion periédica, mediante plantillas.
Creacion de conceptos de honorarios/ex-
pedientes, provisiones de fondos y suplidos
predefinidos.

Conceptos variables en funcion del niumero
de néminas, de trabajadores dados de alta,
de finiquitos, etc.

Posibilidad de agrupar varios conceptos
para que aparezca solo uno en la factura.
Actualizacion automatica de importes de
cuotas en las facturas periddicas.

Histérico de las actualizaciones realizadas.
Cuota codificada, donde asignar a cada
cliente los conceptos facturables, la periodi-
cidad, el dia de facturacion, la domiciliacion,
la agrupacion, etc.

Facturacion

Formatos predefinidos de facturasy recibos
Configuracion de formatos propios, con in-
clusién de logotipos.

Procesos de prefacturaciéon y borrador de
emision de facturas.

Emision de facturas rectificativas.
Impresion de facturasy recibos de provision
de fondos.

Facturacion periédica

Se introducen todos los datos de las fac-
turas periddicas que se desee realizar a los
clientes.

Facturas periédicas con importes de hono-
rarios simples.

Facturas periddicas con importes de hono-
rarios variables: cuando se facture el cobro
al cliente de los importes de los impuestos
que se vayan a satisfacer por su cuenta,
existe una opcién para poder introducir los
importes de un mismo mes simultanea-
mente a todos los clientes.

Consulta y modificacion de vencimientos
relacionados con la facturacion peridédica.
Importacion de Facturacion periddica des-
de fichero Excel.

Remesas

Creacion de series de facturacion. Remesas
Podra introducir remesas de cobro y traspa-
sar el asiento generado a la contabilidad.
Confeccion y emisiéon de remesas, adapta-
das a la normativa SEPA.
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Gestion de cobros y devoluciones Impresién y envio

Control de cobros (totales o parciales) de las - Impresiéon de cualquier tipo de factura (pe-
facturas emitidas. riodica, manual, rectificativa) generada.
Gestion de devoluciones. - Envio automatizado de facturas por email.

Informes y Listados

Creacion y personalizacion de informes y
listados.

Configuracion de diversos parametros: crea-
cion de formas de pago, familias...

Portal del Asesor

Herramienta de comunicacion online entre el despacho y los clientes.
Remision de facturas de forma automatica.

Intercambio de documentos.

Almacenamiento encriptado y transmision segura.

Conexion remota para acceder al equipo de su cliente.
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